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Subseries - * Tipos Documentales

2

GRUPO PRESUPUESTO Cód. 4310 Resolución:

Formato

CÓDIGO

Tablas de retención documental

DISPOSICIÓN FINAL

OBSERVACIONES

032 De 2011

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL Código GDOF02

Dependencia Productora:

Versión

006

La información contenida en esta serie documental refleja las acciones orientadas a expedición del certificado de la prima
técnica de los empleados de planta del MSPS. El expediente finaliza con la expedición del certificado. Sin embargo, esta
subserie documental se conserva dos (2) años en el Archivo de Gestión y tres (3) en el Archivo Central, luego se elimina
teniendo en cuenta que la información se compila en el Informe de Gestión de la Subdirección Financiera. La eliminación de
los documentos deberá realizarse de acuerdo con el procedimiento establecido en el Acuerdo 004 de 2019 del Archivo
General de la Nación. 

2 3

CERTIFICACIONES

X

La información contenida en esta serie documental refleja las acciones orientadas a la gestión de la obligación de pagos del
ministerio a los contratos de prestación de servicios. El expediente finaliza con la expedición del certificado presupuestal. Sin 
embargo, esta subserie documental se conserva dos (2) años en el Archivo de Gestión y tres (3) en el Archivo Central, luego 
se elimina teniendo en cuenta que la información se compila en el Informe de Gestión de la Subdirección Financiera. La
eliminación de los documentos deberá realizarse de acuerdo con el procedimiento establecido en el Acuerdo 004 de 2019
del Archivo General de la Nación. 
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Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP

Certificaciones Prima Técnica y Marco Mediano Plazo

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

Certificaciones de Disponibilidad Presupuestal

REGISTROS

002

042

INFORMES 

112
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014

Solicitud

Certificaciones 

CONSERVAR EN SU TOTALIDAD
MICROFILMAR, DIGITALIZAR. ETC.
ELIMINAR,    DESCARTAR, DESTRUCCIÓN

SECRETARIO GENERAL
MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCIÓN SOCIAL

COORDINADORA GRUPO ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVO
SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

ARCHIVO DE GESTIÓN
ARCHIVO CENTRAL
SELECCIONAR,   DEPURAR

Firma Firma
CONVENCIONES Bogotá, 

Registro Presupuestal de los Contratos

Copia del Contrato de Prestación de Servicio

216

Registros Presupuestales

058 2 3 X X

La información contenida en esta serie documental refleja las acciones orientadas a la emisión del los registro
presupuestales de los contratitas, teniendo en cuenta lo dispuesto en la Ley 1068 del 2015, estos se consolidan en los
informes de gestión presentados por la dependencia. El expediente cierra con el último registro de la vigencia. Sin embargo,
esta subserie documental se conserva dos (2) años en el Archivo de Gestión y tres (3) en el Archivo Central, luego se
elimina teniendo en cuenta que la información se compila en el Informe de Gestión de la Subdirección Financiera. La
eliminación de los documentos deberá realizarse de acuerdo con el procedimiento establecido en el Acuerdo 004 de 2019
del Archivo General de la Nación. 
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La información contenida en esta Subserie documental refleja las acciones orientadas a expedición de un informe
presupuestal, que responde al marco normativo de la Ley Anual de Presupuesto y Ley de Transparencia 1712 del 2014. La
información se encuentra administrada en el SIIF mediante el Decreto 1080 del 2015. El expediente inicia con la solicitud y
concluye con la elaboración de informe. Sin embargo, esta subserie documental se conserva dos (2) años en el Archivo de
Gestión y tres (3) en el Archivo Central, luego se elimina teniendo en cuenta que la información se compila en el Informe de
Gestión de la Subdirección Financiera. La eliminación de los documentos deberá realizarse de acuerdo con el procedimiento
establecido en el Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nación. 

UBICACIÓN ELECTRÓNICA DE LA 
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Sistema de Gestión Documental ORFEO

X

Solicitud y/o Comunicación

Informes

Informes de Ejecución Presupuestal

La información contenida en esta serie documental refleja las acciones orientadas a la formulación y aprobación del
anteproyecto de presupuesto enmarcadas en la función asignada a esta dependencia, bajo Resolución 032 del 2011 y la Ley
1068 de 2015. Así mismo, el documento final del anteproyecto reposa en la plataforma SIIF. Sin embargo, esta subserie
documental se conserva dos (2) años en el Archivo de Gestión y tres (3) en el Archivo Central, luego se elimina teniendo en
cuenta que la información se compila en el Informe de Gestión de la Subdirección Financiera. La eliminación de los
documentos deberá realizarse de acuerdo con el procedimiento establecido en el Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General
de la Nación.
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Solicitud y/o Comunicación

Versión Oficial de Anteproyecto de Gastos
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